ИНСТРУКЦИЯ 
о порядке проведения тестирования 
по биологии в 11-х классах

Инструкция предназначена для специалистов и методистов муниципальных органов управления образования (далее – МОУО), директоров, заместителей директоров и педагогов образовательных организаций (далее – ОО), осуществляющих необходимую работу по организации и проведению тестирования в 11-х классах.

1. Муниципальный орган управления образованием
1.1. Накануне тестирования, 15.03.2017г. получает материал для тестирования на адрес электронной почты. 
1.2. В день проведения, 16.03.2017г., в 8.00 получает код для открытия архива с КИМ по биологии.
1.3. Организует рассылку полученного электронного материала в ОО.
1.4. Организует проведение тестирования в ОО вторым, третьим уроком.
1.5. Утверждает списки ассистентов, присутствующих на тестировании. Это могут быть педагоги других ОО, а также педагоги этого же ОО, не работающие в данном классе. 
1.6. Обеспечивает присутствие представителей МОУО в ОО в день выполнения тестирования для контроля за соблюдением процедуры тестирования. 
1.7. Присылает отчет в ЦМиОКО до 20.03.2017г. на e-mail: cmoko@list.ru

2. Образовательная организация
2.1. Получает от МОУО материалы для проведения тестирования, обеспечивает их сохранность и секретность содержания работ. 
2.2. Распечатывает необходимое количество заданий (по количеству учащихся) до начала тестирования.
2.3. В день проведения тестирования ассистенты должны явиться в назначенное ОО не позднее, чем за 30 минут до начала. 
2.4. За 15 минут до начала учитель в присутствии ассистента внимательно читает инструкцию, знакомится с заданиями.
2.5. За 5 минут до начала ассистент раздает задания учащимся.
2.6. Ассистент проводит инструктаж по заполнению бланков. Он может отвечать на вопросы учащихся только относительно процедуры выполнения контрольной работы, а не по выполнению заданий.
[bookmark: _GoBack]2.7. За 10 минут до истечения времени ассистент делает в классе соответствующее объявление.
2.8. По истечении 45 минут все учащиеся должны сдать бланки контрольных работ.
2.9. Образовательная организация осуществляет проверку работ и отправляет результаты в муниципальный орган управления образованием не позднее 17 марта.
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ГБУ РМ «Центр мониторинга и оценки качества  образования »     ИНСТРУКЦИЯ    о порядке  проведения  тестирования    по  биологии   в  1 1 - х классах     Инструкция предназначена для специалистов и методистов муниципальных органов  управления образования (далее  –   МОУО), директоров, заместителей директоров и  педагогов образовательных  организаций   (далее  –   О О ), осуществляющих необходимую  работу по организации и проведению  тестирования  в  1 1 - х классах.     1.   Муниципальный орган управления образованием   1.1.   Накануне тестирования ,  1 5 . 0 3 .201 7 г .   получает материал для тестирования  на адрес  электронной почты .     1.2.  В день проведения , 1 6 .0 3 .201 7 г. ,   в 8.00   получает  код для открытия архива с КИМ по  биологии .   1.3.  Организует рассылку полученного электронного материала  в О О .   1.4.   Организует проведение тестирования в О О   вторым , третьим   уроком.   1.5.  Утверждает списки ассистентов, присутствующих на тестировании. Это могут быть  педагоги других О О , а также педагоги этого  же О О , не работающие в данном классе.    1. 6 . Обеспечивает присутствие представителей МОУО в О О   в день выполнения  тестирования   для контроля за соблюдением процедуры тестирования.    1.7. Присылает отчет в ЦМиОКО  до  20 . 0 3 .201 7г.   на  e - mail :   cmoko @ list . ru     2.   Образовательн ая   организация   2.1.   Получает  от МОУО  материалы для проведения тестирования, обеспечивает их  сохранность и секретность содержания работ.    2.2.  Распечатывает необходимое количество заданий (по количеству учащихся) до начала  тестирования .   2.3.  В день проведения тестирования ассистенты должны явиться в назначенное О О   не  позднее, чем за 30 минут до начала.    2.4.   З а   15   минут   до начала учитель в присут ствии  ассистента внимательно читает  инструкцию, знакомится с заданиями.   2.5.  За 5 минут   до начала  ассистент   раздает задания учащимся.   2.6.  Ассистент   проводит инструктаж по заполнению бланков.  Он может отвечать на  вопросы учащихся только относительно  процедуры выполнения контрольной работы, а  не по выполнению заданий.   2. 7.  За 10   минут до истечения времени  ассистент   делает в классе соответствующее  объявление.   2.8 .   По истечении  45 минут   все учащиеся должны сдать бланки контрольных работ.   2.9.  Образовател ьная организация осуществляет проверку работ и отправляет результаты в  муниципальный орган упра в ления образованием не позднее  17   марта .  

