Приложение 5
Инструкция 

для аудиторного организатора, присутствующего на мониторинговой работе в режиме онлайн по биологии среди учащихся 7–х классов 
В обязанности организатора, присутствующего на мониторинговой работе, входит сопровождение хода тестирования на протяжении всего времени.
Во время выполнения тестовых заданий аудиторный организатор обязан следить за:
- работой компьютерной техники в аудитории и обеспечить постоянное подключение к сети Интернет во время тестирования;

- состоянием учащихся (если кто-то почувствует себя неудовлетворительно, рекомендуется освободить его от выполнения работы);

- дисциплиной в классе, чтобы участники тестирования не общались между собой и не мешали друг другу.
Во время выполнения учащимися теста организатор не имеет права отвечать на вопросы, касающиеся содержания заданий.

Необходимо помнить, что учащимся разрешается прерывать тестирование только по уважительной причине. Если учащийся вынужден покинуть тестирование или временно отлучиться, то данный факт отмечается в Протоколе тестирования (Приложение №3) и записывается причина ухода с тестирования.
Тестирование должно проходить строго по ниже описанному плану.
План проведения тестирования.

Пригласите учащихся в аудиторию, где будет проходить тестирование, попросите их занять места за столами и повернуться к вам лицом. В течение 10 минут проведите инструктаж.
Убедитесь, что:

- учащиеся ничего не нажимают на клавиатуре и не держат мышку в руке;
- ни у кого на столах не лежит ничего лишнего (только ручки и чистые листы бумаги).
Прочитайте учащимся следующую информацию о мониторинге:

Ребята! Сегодня вам предлагается выполнить работу по биологии в виде тестирования.
Выключите, пожалуйста, свои мобильные телефоны.
(Подождите, пока ученики выключат телефоны).
Раздайте учащимся логины.
Сейчас у вас есть всё необходимое для работы. Если во время тестирования перестанет работать компьютер, отключится Интернет или возникнет ошибка во время тестирования, поднимите руку.
Для начала вам необходимо зарегистрироваться в качестве участника тестирования:
1) На каждом компьютере запустите браузер (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome или любой современный браузер, установленный на компьютере) и в адресной строке введите 85.95.168.15, затем Enter.
2)  На странице авторизации (Примечание: самая первая страница, которая открывается при подключении на сервер тестирования по IP адресу) нажмите кнопку «Новый пользователь», откроется окно «Регистрация пользователя».

3) Логин перепишите с листочков, которые получили (Примечание: логин – диапазон чисел на соответствующее количество участников тестирования, который рассылается заранее).

4) Пароль укажите свой, затем в следующей строке укажите пароль повторно (Примечание: пароль участникам тестирования необходимо запомнить, чтобы повторно зайти в тест, если возникнет форс-мажорная ситуация).
ВНИМАНИЕ!!! Если возникнет форс-мажорная ситуация во время тестирования (зависнет операционная система, нечаянное закрытие браузера, выход из теста раньше времени и т.д.), либо пересесть за другой компьютер, либо на своем месте можно продолжить тестирование.

Для чего необходимо:

- запустить браузер и в адресной строке ввести 85.95.168.15, затем Enter;

- на странице авторизации введите свои Логин и Пароль, нажмите кнопку «Вход»
- на вкладке «Тестирование» выберите тест.

Тестирование продолжится с того же вопроса, на который отвечали перед сбоем!

ВАЖНО!!! Время тестирования при любой ситуации не останавливается!
5) В разделе «Группа» выберите автора: Н.И. Сонин, А.А. Вахрушев или В.В. Пасечник.
6) Укажите Фамилию, Имя, Отчество

7) В разделе «Заметки» укажите Школу, Район (ВАЖНО!!! Проследите, чтобы все дети одинаково записали данные Школы и Района).
8) Нажмите кнопку «Зарегистрироваться».
9) На вкладке «Тестирование» одним кликом левой кнопкой мыши выберите тест «Биология».
ВНИМАНИЕ!!! При двойном клике по тесту «Биология» может произойти автоматическое завершение тестирования с нулевым результатом. При возникновении такой ситуации необходимо связаться с техническим специалистом сопровождающего данное тестирование, чтобы он удалил результат.
Как только начнется тест, обратите внимание на панель информации вверху страницы, где отображаются данные о количестве пройденных вопросов, и времени оставшемся до конца тестирования. Вам будут предложены вопросы с несколькими вариантами ответов. Выберите в каждом задании один правильный ответ и отметьте его. Напротив вашего ответа должна появиться черная отметка в виде кружочка. Вы можете изменить свой вариант ответа, выбрав тот, который считаете верным. Затем нажмите кнопку «Ответить» или «Пропустить», чтобы перейти к следующему вопросу. Если выбрали кнопку «Пропустить», текущий вопрос будет отложен и перемещен в конец списка.
После того, как вы ответите на все вопросы, на вкладке «Тестирование» появится результат выполнения теста:
– пройдено вопросов;

– набрано баллов;

– затрачено времени;
– оценка.
Ознакомившись с результатом, нажмите кнопку «Закончить», затем кнопку «Выход».
